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Tento dokument slouZi jako podplrny material pfi zaskolovani uzivatele pro praci s Informac¢nim
systémem K2.

Nejedna se o podrobny popis jednotlivych funkci (k tomu slouZi dokumentace IS K2 - UZivatelska
pfirucka), ale o osnovu Skoleni. UZivateli doporu€ujeme tento material b&hem 3koleni doplfiovat

a rozsifovat o vlastni poznamky.
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1. DPH

1.1. PRVOTNi DOKLADY V PRIZNANI K DPH

Kazdy doklad, ktery je zohlednén pfi zpracovani DPH, musi byt naveden v modulu faktur pfijatych,
vydanych, zaloh pfijatych, zaloh poskytnutych, ostatnich pohledavek a zavazkd, internich a pokladnich
dokladl (pFipadné i bankovnich vypisd). Z t&chto dokladd se provadi zpracovani dat pro pfiznani k dani
z pfidané hodnoty.

1.1.1. CISELNIK TYP DANE

Typy dani jsou obsazeny v ciselniku Typ dané a charakterizuji jednotlivé danové pfripady bez ohledu
na konkrétni vysi sazby DPH. Typ dané dokladu rozhoduje o tom, zda bude doklad zafazen do oddilu
C formulare pro priznani dané z pridané hodnoty. V Ciselniku Typ dané je ve sloupci PouZiti uvedeno,
do jakého fadku Priznani k DPH vstupuje a na jakych typech dokladt se mlze pouzit (typ interni doklad
zde neni uveden, mlze se pouZzit pro viechny typy dané).

Nastaveni typu dané provadime v poli Typ dané v knihach. Typ dané lze zménit na dokladech:

> nafakturach, zalohach, ostatnich pohledavkach a zavazcich na zalozce Zdkladni tdaje, a pokud ma
nékterd polozka odlisny typ dané, zadame jej na polozku,

> na poloZce interniho dokladu, pokladniho dokladu (pfipadné bankovniho vypisu).

Typ dané |ze nastavit v iselnicich:

> nakarté Dod./Odb. - pri vloZeni dodavatele / odbératele na doklad nakupu / prodeje ma typ dané
z karty prednost pred typem dané v knize nakupu / prodeje,

> nakarté ZboZi - vloZi se na polozku nakupu / prodeje,
> nakartach platebnich dokladl - vlozi se na polozku platebniho dokladuy,

> nakartach ostatnich pohledavek a zavazkl - vloZi se na poloZku dokladu.

1.1.2. CISELNiK SAZBA DPH

Sazbu DPH Ize nastavit v knihach platebnich dokladd a v ¢iselnicich:
> nakarté Zbozi - vloZi se na polozku dokladu nakupu / prodeje,
> na kartach platebnich dokladd - vlozi se na polozku platebniho dokladu,

> nakartach ostatnich pohledavek a zavazkd - vloZi se na polozku dokladu.

1.1.3. SMERODATNE DATUM PRO DPH A KONTROLNi HLASENI

Doklad vstupuje do Pfiznani k DPH podle Data UZP. Pokud je Datum UZP na dokladu (hebo na poloZce
dokladu) nulové, doklad (polozka dokladu) nevstupuje do PFiznani k DPH.

V Kontrolnim hlaseni se uvadi:

> Doklady nakupu - datum zdanitelného plnéni dodavatele - na dokladech v K2 jej evidujeme v poli
Datum ucetniho pripadu. V pfipadé, Ze na dokladu v K2 do Data ué. pfipadu zadame pozdéjsi
datum, neZ je datum zdanitelného pInéni dodavatele (nap¥. doklad pfidel po uzavérce), datum
zdanitelného plnéni dodavatele zadame do pole Datum KH.

> Doklady prodeje - Datum UZP. Pokud je datum pro kontrolni hlaseni jiné nez Datum UZP, zadame
jej do pole Datum KH a v takovém pfipadé se v kontrolnim hlaseni vykaze Datum KH.
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1.1.4. DOKLADY S DPH ADOKLADY BEZ DPH

| kdyby mél doklad datum smérodatné pro DPH spadajici do zvoleného obdobi a byl by zarazen
pro zpracovani, nemusi vzdy byt zohlednén pfi vypoctu DPH. ZaleZi také natom, zda se jedna o ,doklad
s DPH" nebo o ,doklad bez DPH".

> UIN, PO (pfipadné i BV) je na poloZce pfiznak DPH, ktery uréuje, zda se dana poloZka povaZuje
za ,doklad s DPH" (zatrzeno) nebo za ,doklad bez DPH" (hezatrzeno).

> UVF, PF,OPaOQV jenal.strané pfiznak DPH, ktery urcuje, zda se dany doklad jako celek povaZzuje
za ,doklad s DPH" (zatrzeno) nebo za ,doklad bez DPH" (nezatrzeno).

»  UPZaVZje stav dokladu Dariovy doklad, ktery urcuje, zda se zaloha povaZuje za ,doklad s DPH"
(zaloha je ve stavu Dafovy doklad) nebo za ,doklad bez DPH" (zaloha neni ve stavu Dafovy doklad).

Plati pritom nasledujici pravidla:

> Polozky ,dokladl s DPH" se zohledniuji pfi vypoctu DPH vzdy. Vyjimkou jsou typy dané, uvedené v
Knize DPH v parametru vypoctu Typy dané nezafazené do vypoétu (napf. typ dan& ,N;NI").

> ,Doklady bez DPH" se nezohledriuji pfi vypoctu DPH. Vyjimkou jsou typy dané, uvedené v Knize
DPH v parametru vypoctu Typy dané zafazené do vypoétu i bez zatrZeni DPH (napt. typy dané
VE, PM, 51).

V pripadé, Ze faktura bez DPH ma vstupovat do Priznani k DPH a zaloha k této fakturfe nemavstupovat,
zaloha musi mit typ dané ,N” - Nezaradit do pfiznani, nulovou sazbu dané a vypnuto zatrhavaci pole
DPH. Na typu dané je zatrhavaci pole Lze pouZit na zdlohdch, na zakladé kterého K2 neumozni
potvrzeni zalohy s typem dané, ktery se na zaloze nema pouzivat.

1.2. EVIDENCE PRIJATYCH AVYDANYCH FAKTUR

1.2.1. PRIJATE FAKTURY

Faktura za material / zboZzi musi byt vzdy vytvorena k objednavce vydané a sparovana s prijemkou.

Rezijni faktura mdze byt vytvorena jako volna faktura. V polozkach faktury jsou zadany nezbozni karty.
Natéchto kartach by mél byt zadan ucet pro nakup. Pokud se na fakture pouzije obecna nezbozni karta,
na které neni Gcet nastaven, Géet mézeme doplnit na polozce faktury v poli Cislo Gétu (po stisknuti
tla¢itka U&etni informace).

Doklad vstupuje do Pfiznani k DPH podle Data UZP. V Kontrolnim hlaseni se vykazuje Datum KH -
pokud je prazdné, tak Datum uc. pfipadu.

Evidenéni ¢islo dariového dokladu zadame do pole Externi ¢&islo. Pokud je shodné s variabilnim
symbolem, nemusi se na fakturu zadavat, v Kontrolnim hlaseni se pak uvede Variabilni symbol faktury.

1.2.2. VYDANE FAKTURY

Faktura za vyrobky / zbozi musi byt vZidy vytvorena k zakazce a sparovana s vydejkou.

Faktura za sluzby mUze byt vytvorena jako volna faktura. V polozkach faktury jsou zadany nezbozni
karty. Na téchto kartadch by mél byt zadan Ucet pro prodej. Pokud se na faktufe pouZije obecna
nezbozni karta, na které neni G¢et nastaven, U¢et miZeme doplnit na poloZce faktury v poli Cislo Gétu
(po stisknuti tla¢itka Ucetni informace).

Doklad vstupuje do Pfiznani k DPH podle Data UZP. V Kontrolnim hlaseni se vykazuje Datum KH -
pokud je prazdné, tak Datum UZP.
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Na sestavé Faktura vydand se tiskne Evidenéni ¢&islo dariového dokladu. PFi implicitnim nastaveni
parametrd sestavy se v Ev. & zobrazi interni ¢islo dokladu (ve formatu Kniha/Obdobi/Cislo). Pokud
chceme v Ev. ¢ uvadét variabilni symbol, je tfeba sestavé nastavit do parametru RefNoAsinvoiceNo
datum, od kterého se mav Ev. &. vytisknout variabilni symbol. V pfipadég, Ze Ev. €. je jiné neZ interni Cislo
dokladu a variabilni symbol (napf. pfi samofakturaci), Ev.€. zadame do pole Externi &islo.

1.3. REZIM PRENESENi DANOVE POVINNOSTI

ReZim preneseni darové povinnosti na pfijemce plnéni se tyka nasledujicich tuzemskych plnéni
(v zavorce je uveden kéd predmétu plnéni pro kontrolni hlaseni):

> dodani zlata (1),

> poskytnuti zprostredkovatelské sluzby pfi dodani investi¢niho zlata, pokud je u poskytnuti této
sluzby uplatné&na dar (1a),

> dodani nemovitych véci platci, pokud se platce, ktery nemovitou véc dodava, rozhodne vyuzit
zakonnou mozZnost uplatnit dan pfi dodani nemovité véci jinému platci, které by jinak bylo
povaZovano za osvobozené plnéni (3),

> dodani nemovité v&ci prodavané dluznikem z rozhodnuti soudu v fizeni o nuceném prodeiji (3a),

> poskytovani stavebnich a montaznich praci (4),

> poskytnuti pracovnikd pro stavebni nebo montazni prace (4a),

> dodani zboZi uvedeného v pfiloze &. 5 k zakonu - odpady (5),

> dodani zbozi poskytovaného jako zaruka pFi realizaci této zaruky (6),

> dodani zboZi po postoupeni vyhrady vlastnictvi nabyvateli a vykon tohoto prava nabyvatelem (7),
> obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plynd (11),

> dodani certifikatd elektfiny (18),

> dodani elektfiny soustavami nebo sitémi obchodnikovi (19),

> dodani plynu soustavami nebo sitémi obchodnikovi (20),

> poskytovani telekomunikaé&nich sluZzeb - velkoobchod (21).

Rezim preneseni danové povinnosti se dale tyka tuzemského plnéni vybraného zboZzi, pokud celkova
Castka zakladu dané& takovéhoto zboZi prekracuje Castku 100.000,- K& (v zavorce je uveden kod
pfedmé&tu plnéni):

> obiloviny a technické plodiny (12),

> kovy (13),

> mobilni telefony (14),

> integrované obvody (15),

> pFenosna zafizeni pro automatizované zpracovani dat (16),

> videoherni konzole (17).

Pfi poskytnuti téchto plnéni NEPLATCI je uplatfiovana dari na vystupu (doklad s DPH - tuzemské
plné&ni).

PFi poskytnuti t&chto pInéni PLATCI dari pfiznava prijemce plnéni ke dni UZP.

Zaloha, ktera predchazi plnéni v reZimu preneseni darfiové povinnosti, nevstupuje do priznani k DPH.
Na zéloze v IS K2 musi byt zadan typ dan& ,N” (Nezafadit do pFiznani).
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1.3.1. CISELNIK TYP DANE

V ¢iselniku Typ dané je u typl dani, které jsou ureny pro tuzemské plnéni v rezimu preneseni dariové
povinnosti, zapnut pfiznak Rezim PDP.

1.3.2. KARTY ZBOZi

Na kartach ZboZi, na které se vztahuje rezim preneseni darfiové povinnosti pfi celkovém zakladu
dané nad 100.000,- K¢, Ize na zaloZzce Dané a uctovani zapnout volbu Kontrolovat édstku pro rezim
PDP a zadat typ dané pro PDP pro nakup a prodej v polich Typ dané - PDP. P¥i potvrzeni faktury
vydané nebo pfijaté s DPH probiha kontrola, zda soucet zakladu dané polozek, na kterych je karta
ZboZi se zapnutym pfiznakem Kontrolovat &éstku pro rezim PDP, nepresahuje castku vys$si nez
100.000,- K& Pokud je ¢astka vy3si a pro tyto polozky na faktufe neplati (neni zadan) Typ dané
se zapnutym pfiznakem Rezim PDP, zobrazi se dotaz ,Prejete si nastavit typ dané pro rezim PDP
ze zboZi?" Po odsouhlaseni dotazu se na polozky automaticky vlozi typ dané z poli Typ dané PDP -
prodej / Typ dané PDP - ndkup. Pokud typ dané pro PDP na karté ZboZi neni zadan, zobrazi se hlaseni:
.Na fakture je celkova ¢astka zakladu dané zbozi (na které se vztahuje rezim PDP nad 100 tis. K&) v&tsi
nez 100.000,- K¢&. Na toto zboZi je tfeba uplatnit rezim preneseni dariové povinnosti.”

|=. Zboszi - O X
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Obr.:Karta ZboZi s nastavenym typem dané pro reZim PDP nad 100.000,- K&

1.3.3. DOKLADY NAKUPU / PRODEJE

Na polozkach nakupu a prodeje, pro které plati Typ dané urceny pro rezim PDP, je zapnuto zatrhavaci
pole PDP. Takova polozka se bere jako polozka bez DPH, i kdyZ je v hlavi¢ce dokladu zatrzen pfiznak
DPH (pole nelze editovat).

(Pro polozky, na kterych neni vyplné&n Typ dané, plati typ dané z hlavi¢ky dokladu.)
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1.3.4. ZALOHY

Pfi vystaveni zalohy k zakazce / objednavce pomoci tlacitka Nova zaloha (na nadfizeném dokladu)
se vytvori polozky zalohy podle dariové rekapitulace. V pfipadé, Ze je na nadfizeném dokladu typ dané
urceny pro rezim preneseni dariové povinnosti, nastavi se na poloZce zalohy automaticky Typ dané ,N”.

1.4. PRIJATE FAKTURYV CIZi MENE S DPH

Pokud Ucetni jednotka (platce DPH) obdrzela fakturu - dafiovy doklad za zdanitelné pInéni v cizi mé&né
od tuzemského platce DPH, méla by pouzit pfi zaevidovani pfisludného dokladu (pfijaté faktury) v IS
K2 svij ucetni kurz. Do Priznani k DPH musi faktura vstoupit s kurzem dodavatele, ktery je uveden
na obdrzeném dokladu.

Ucetni jednotka mGZe pfijmout interni smérnici, Ze pro tyto pfipady bude v Getnictvi pouzivat kurz
dodavatele. V takovém pripadé na fakturu v IS K2 zada kurz dodavatele.

V pfipadé, Ze se Ucetni jednotka rozhodne pouzit svdj Ucetni kurz, pak je tfeba zajistit, aby doklady,
vystavené v IS K2, fesily korektné jak Ucetni problematiku, tak i problematiku souvisejici s Priznanim
k DPH.V praxito znamena, Ze zaevidujeme pfijatou fakturu s U&etnim kurzem, ruéné upravime darovou
rekapitulaci podle kurzu, ktery je uveden na obdrzené fakture. Pak upravime celkové Brutto v cizi méné
tak, aby odpovidalo Brutto ¢astce na obdrzeném dokladu.

PRIKLAD: Firma v bfeznu 2020 obdrzela fakturu - dariovy doklad za zdanitelné pInéni ve vysi
33.880 EUR, z toho zéklad dan& 28.000 EUR a DPH (zakladni sazba 21 %) 5.880 EUR. Doklad
je vystaven v kurzu 25,43 KE/EUR a tento kurz spolu s pfislusnymi ¢astkami v ¢eské méné je
na dokladu vyznacen (Netto = 712.040,- K& DPH = 149.528,40 Kg). Firma pouziva mé&si¢ni aéetni
kurz, ktery je 25,42 K&/EUR.

POSTUP:

> Vytvorime fakturu pfijatou - tuzemské plnéni s DPH, vybereme ménu ,EUR", zadame
Kurz = 25,42 KE/EUR. VlozZzime fakturované polozky.

>V danové rekapitulaci upravime Netto cenu a DPH v K¢ podle obdrzeného dokladu.
Tyto &astky vstoupi do Pfiznani k DPH.

o x
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% 524 Zakonné socpojiténi 25941500 25941500
524100 Sociaini zabezpeceni, dicho... 197 448,00 197 48,00 Sier
524200 Zdravotni pojitén 57531.00 57531.00
524300 zakonné pojiéténi odpovédn... 443600 243600 [ xed=.
55 Odpisyrezervy, kompl nikia.. 56211970 562119,70 [ xear
551 Odpisy DHMDNM 56211870 562119,70 s (R
551000 | Odpisy DHM.DNM 562119.70 56211970
56 Finanéninsklady 210 2610 ] Kadz
568 Ostatni financni nsKiady 2610 2610 O xeas
568000 Ostatn finanéni naklady 2610 2610 s |
750000 Odpisy DHMIDNM dariové 103632000 255 615,00 129194400
750810 Oprévky k budovam,stavbam 659 46000 255 615,00 915 075,00 O xeas
750820  Oprévky ke strojim a zaf. -353 088,00 -353 088,00 [ Refere.

00 | Aimriuby b st LA Aas 178100 278100

_Obdobido
Kvéten/2022

Obr.: Faktura prijatd - poloZzka dariové rekapitulace po upravé

> Na fakture se v dusledku Upravy darnové rekapitulace zméni Brutto ¢astka na 33.893,33 EUR.
Na zaloZce Zdkladni idaje v Easti Ceny klikneme mysi na ¢astku Brutto (v mé&né dokladu) a upravime
celkové Brutto na 33.880 EUR.
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|=. Brutto castka - ] *

Brutto podle danove rekapitulace: 33 893,32 EUR

Obr.: Faktura prijatd — dprava Brutto castky faktury

Brutto dokladu:

> Fakturu potvrdime a zau&tujeme (pfi zau&tovani dokladu musi byt vypnut Parametr uZivatele
Max. rozdil pro parametr Eastky BR_UCH, jinak by se nezauctoval rozdil). Zau&tuje se:

» 131/321 - Netto ¢astka poloZek (v u&etnim kurzu),
» 343/321 - &astka DPH z darové rekapitulace (v kurzu dle obdrzeného dokladu),

» 548/321 - rozdil, ktery zahrnuje rozdil mezi Netto ¢astkou hlavi¢ky a poloZzek dokladu a tpravu
celkové ¢astky dokladu.

I':_ Faktury piijaté — m} X

Funkce  Hromadnéakce  Systém

Faktura 11/2020/2

‘I Pedchozi [ Movy podiizeny & Zména @ Odpotvrzeni @ @ |E| [0 Vybrat knihu "
- D . i~ . . . ) Zakladni adaje ~
- Daléi . [[] Kopie r Obnovit . £} Zména data potvrzeni (=} Funkee a tisk
) Novy Potvrzeni — Objedniavka: 11/2020/1
2l Posledni Storno
Navigace Zamnam Stav Skok Ostatni " Dodavatel: Trade, a.s.; Kizkovského...

Popis: Tuzemské plnéni s DPH v ciz...

[T] Polozky nakupu = Metto: 28 011,01 EUR
s Mazev Aktudlni 1 Druh Gtovani MnoZstvi DPH Dan Metto fa. U Kont. DPH: 588231 EUR
ZBOZ 1 z 10000000 653929500 75 12 250,00 PF Brutto: 33 880,00 EUR
ZBOZi 2 z 300,0000 84 076,6500 73 15 750,00 PF Datum dcetniho piipadu:  10.3.2020
Zakladni
Gadaje Datum UZP: 12.3.2020
Datum splatnosti: 24.3.2020
52 0 | Pocet zéznamii: 2 i D ’?o Datum zaplaceni: 0.0.0000
« = p— Zbyva zaplatit: 33 880,00 EUR.
(1] Cerpani ziloh =
@ Doklad Popis Datum Cerpani Kurz zdl. v méné F éerpa‘no nette M ferpa’no DPHM éerpa’no M Ména ki l:l a
e N S
i Zadné udaje Zalohy k objednavce e
= Cerpano 0,00 EUR
B in =
S * 0  Pocet zaznami: 0 ¥ D Docerpat 0,00 EUR
Za vat i
Castka dokladu Saldo Rozdil v zatGétovani Zauictoval Zalohy k dodavateli 2
861 229,6000 861 229,60 0,0000 Spravce systému K2 10.2.2020 .
5 Cerpédno 1210,00 EUR
Par.symb. Ucet Kontace Dot 0,00 EUR
= | |321000 w||pF | [ Zavctovat bez casty i terpl :
Kniha Ob. Cislo  Storno  Datum aé. pfipadu  Popis MaDati  Dal Castka Ména
u 2020 2 10.3.2020 PF 11/2020/2 Trade, a.s. 131000 321000 711 760,00 K¢ Ostatni tdaje ~
u 2020 2 10.3.2020 DPH 21% PF 11/2020/2 Tr... 343121 321000 149 528,40 K¢ Wytvofik K2 2020-02-10 11:20:45
u 2020 2 PF 11/2020,2 Trade, a.s. 548000 321000 -58,80 K& Zménil K2 2020-02-10 11:30:47 | ¥
3 Obdobi Sklad
* 0  Pocet zdznami: 3 vz, £ |2020 -\9| ‘EXP -\-;‘

Obr.: Faktura prijatd

1.5. POSKYTNUTE ZALOHY V CIZi MENE S DPH

V pripadé, Ze se Ucetni jednotka rozhodne pouzit svlj Ucetni kurz, pak je tfeba zajistit, aby doklady,
vystavené v IS K2, fesily korektné jak ucetni problematiku, tak i problematiku souvisejici s Priznanim
k DPH. V praxi to znamen3, Ze zaevidujeme zalohu poskytnutou s ucetnim kurzem a vytvorime interni
doklad ve vysi rozdilu ¢astek mezi kurzem Ucetnim a kurzem dodavatele.

PRIKLAD: Firma v bieznu 2020 uhradila prevodem zalohu na zboZi ve vysi 1.210,- EUR, k zaloze
obdrzela darovy doklad ve vy3i 1.210,- EUR, z toho zaklad dan& 1.000,- EUR a DPH (zakladni
sazba 21 %) 210 EUR. Doklad je vystaven v kurzu 25,81 K&/EUR a tento kurz spolu s pfisludnymi
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¢astkami v ¢eské méné je na dafiovém dokladu vyznacen (Netto = 25.810,- K& DPH = 5.420,10 K&).
Firma pouziva mési¢ni i€etni kurz, ktery je 25,54 KE/EUR.

POSTUP:

> Vytvofime zalohu poskytnutou - zaloha ma zapnuty pfiznak DPH, Ména = ,EUR" se zakladni
sazbou DPH a ¢astkou 1.210,- EUR Brutto. Zalohu potvrdime.

»  Zéalohu zaplatime bankovnim vypisem, Kurz = 25,54 K&/EUR.

> Po obdrZeni dariového dokladu zadadme na poskytnutou zalohu do pole Datum UZP datum, kdy
jsme darnovy doklad obdrzeli. Na zaloze stiskneme klavesovou zkratku Ctrl + F6 a ve formulari
funkce Zména data Uc. pripadu a UZP zadame Datum UZP a Externi Cislo.

> Zalohu pfepneme do stavu dariovy doklad (Alt + F3) a zat&tujeme:
» 314 _netto/314 brutto 25.540,- K¢,
» 343/314_brutto 5.363,40,- K.

|=2. Poskytnuté zslohy - O *

Funkce Hromadné akce Systém

Poskytnuta zaloha 1.. &

T Predchozi D [[7 Kopie i@ Odpotvrzeni [0 Vybrat knihu

Zakladni vdaje ”~
- Daldi & Iména £ Zména data potvrzeni (=) Funkee a tisk ]
Nowy Potvrzeni Objednavka ik
2 Posledni vy 7= Obnovit Storno '~J':'(Iene Obgednaviz:
Navigace T Stav Skok Ostatni o Dodavatel: Trade, a.s; Kiizkovskeho; O...
Popis: Tuz. plnéni's DPH v cizi ménés...
[ Polozky — Netto: 1 000,00 EUR
Seznam Polozky pro zalctovani  Sazba DPH Brutto M Netto M DPHM  Zbyva docerpat M | Popis Ucet DPH: 210,00 EUR
s 1210,00 1 000,00 210,00 1210,00 Brutto: 1210,00 EUR
Datum ucetniho pipadu: 10.3.2020
Zakiatnf Datum UZP: 1232020
udaje ot * =
Datum splatnosti: 24.3.2020
Datum zaplaceni: 10.3.2020
R Zhyva zaplatit 0,00 EUR
&= Zhyva doferpat: 1210,00 EUR
Platby Dafiovy doklad Ha
82 0 Pofetzéznamik 1 > DE

&astha dokladu Saldo Rozdil v zadigtovani Zaiétoval e oA, 01D 1
30 903,4000 30 903,40 0,0000 Spravce systému K2 10.2.2020

Uget D Kontace

314000 Vv % D Zaictovat bez Castky

=

Kniha Ob. Datum G€. pfipadu  Popis MaDati  Dal Castka  Ména
u 2020 E 10.3.2020 VZ 11/2020/1 Trade, a.s. 314100 314000 25 540,00 KE
u 2020 1 10.3.2020 DPH 21% VZ 11/2020/1 Tr... 343121 314000 536340 Kc
5 Obdobi Sklad
g2 0 Pocet zaznamii: 2 P it |2020 e | |EXP e

Obr.: Zéloha poskytnutd

> Vytvorime interni doklad na rozdil ¢astek mezi kurzem Ucetnim a kurzem dodavatele.
>V hlavi¢ce zadame:
» Ména = K"

» interni doklad propojime se zalohou: v poli Typ dokladu vybereme ,Zdloha poskytnutd”,
stiskneme tlacitko Doklad a vybereme pfisluSnou zalohu,

» v poli Externi &islo zadame stejné evidenéni ¢islo, jako je na zaloze poskytnuté (tzn. bud Externi
&islo nebo Variabilni symbol zalohy) - takto bude zajidténo, Ze v Kontrolnim hlaseni se zaloha
poskytnutd a interni doklad slouci do jednoho dokladu.
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> Na poloZce zadame:
»  Typ =,VS" (vstup),
» zapneme pfiznak DPH,

»  Datum dcetniho pripadu, Datum UZP, Variabilni symbol, Sazba DPH, Firma budou stejné jako
na zdloze,

» pokud je celkova ¢astka dariového dokladu k zaloze nad 10.000,- K¢, Typ dané = ,TV”, jinak
pouzijeme Typ dané stejny jako na poskytnuté zaloze,

» MnoZstvi=1,

»  Netto =270 K& (t.]. rozdil zakladu dan& 1.000,- EUR pfepocteného kurzem dodavatele (25.810,-
K&) a t¢etnim kurzem (25.540,- K&)),

» DPH =56,70 K¢,

» Kontace = ,INS" (v kontaci ,INS" je nastaveno uc¢tovani DPH: u¢et DPH proti U&tu provoznich
nakladd/vynosu).
> Interni doklad potvrdime a zalU¢tujeme 343/648 56,70 K& (pokud je kurz dodavatele nizsi
nez G&etni kurz, na internim dokladu je ¢astka zaporna a zau¢tuje se 548/343).

|=. Interni doklady - m} X
Domi Funkce Hromadné akce Inter'n I’ dok\ad OB o)
...
T Predchozi [[] Kopie i@ Odpotvrzeni [0 Vybrat knihu
it D . o , Zakladni ddaje
L Dalsi & Iména . & Zména data potvrzeni @ Funkce a tisk
ovy otvrzeni is: i izi méngé
4 Posledni vy 2 Obnovit Storno Popis:  Tuzemska VZ s DPH v cizi méné
Navigace e Stav Ostatni o Vytvoreno: 2020-03-12 12:11:48
Doklad: 11/2020/1 ZALVYD
[ Polozky P& S =) | RE 270,00 ke
Seznam Popis Faktura, Mnodstvi Altj. Metto M DPHM Ména Ufet MD UcetD  Kontace DPH: 56,70 K&
Rozdil DPH na VZ 11/... 1,0000 o 270,00 56,70 K¢ INS Brutto: 326,70 K¢
Zakladni a
udaje
Ostatni udaje o~
Vytveiil: K2 2020-03-12 12:11:48
Huioan Zménil K2 2020-02-10 12:13:56
Piilohy
ﬁ}g 0  Pocet zaznami: 1 5 D
Céstka dokladu Saldo Rozdil v zadétovani Zaiétoval
326,7000 0,00 0,0000 Spravce systému K2 10.2.2020
Uget
[] Zatétovat bez éastky =
Kniha Ob. Cislo Stomeo Datum & piipadu Popis MaDati | Dal Castka Ména
U 2020 1 10.3.2020 DPH 21% IN OB/2020/2 Tr... 343121 648000 56,70 K¢
Nastaveni
. Obdobi
&2 0 Pocet zaznami: 1 > | £ |2020 ]

Obr.: Interni doklad

POZNAMEKA: Pii ¢erpani zalohy na faktufe se jiz dali doklad nevytvafi.
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1.6. PRIZNANi K DPH

1.6.1. NASTAVENIi MODULU DPH

Pred prvnim vypoctem DPH je tfeba nastavit:
> Parametry vypoc&tu DPH (tj. parametry ovliviiujici na¢teni poloZek do dokladu DPH),

> Nastaveni pro formulaF PFiznani k DPH (tj. nastaveni hodnot oddilt A a B a parametrd pro oddil
C Pfiznani k dani z pfidané hodnoty a nastaveni parametrd pro vytvoreni ostatniho zavazku /
pohledavky z DPH).

Oboji nastavime v Knihdch DPH. Po stisknuti tlacitka Import parametr vypoctu se nastavi vychozi
hodnoty parametrd.

1.6.2. VYTVORENIi PRIZNANI K DPH

Doklad DPH lze vytvofit spusténim prislusné akce v ribbonu na zaloZce Funkce nebo stisknutim klaves:
> Ctrl + F3 - Vypocet radného priznani k DPH

> Ctrl + F4 - Vypocet opravného radného priznani k DPH

> Shift + F3 - Vypocet dodate¢ného pfiznani k DPH

> Shift + F4 - Vypocet opravného dodateéného pfiznani k DPH

> Ctrl + F6 - Aktualizace vypoctu pfiznani k DPH

»  Ctrl + F7 - Kontrola vypoctu

|'2] Doklady DPH - O X
Domu Funkge Hromadné akece Systém Vj ’,:202 .1 /1
T Prvni T Predchozi > Obnovit & Odpotvrzeni E] - s
3 Posledni . Daldi &) Zména data potvizeni Zakladni tdaje
Gitizend oD Fu::;ie g Typ dafiovéhe pfiznant: Radné
Mavigace Zaznam Stav Ostatni e Legislativa: CZE
Datum UZP od: 01.01.2021
Eﬂ Vlastni peolozky dokladu DPH Datum UZP do: 31.01.2021
Cislo polozky Potvr./Stomo Typ dokladu Doklad Firma_ver Datum UZP  Typ dané Sazba DPH Netto DPH | Radek DPH - Vyjsledek DPH: 3 003,00
1 - VF 10/2021/1  Knor, as. 25.01.2021 TU 75 1133,5500 238,0500 1
_ 2 a VF 10/2021/2 | Knor, a.s. 25.01.2021 | TU ¥ 3 267,0000 686,0700 1 ——
ﬁi‘;ﬁdn" 3 a VE 10/2021/2 | Cukrarna PALECEK 25.01.2021 TU 75 4088,0000 1 047,4800 M| | Ostatri udaje 2
4 a VE 10/2021/4 | Ed. Haas SK s.r.0. | 25.01.2021 | VE s 102976100 0,0000 20/ | ] Vytvoiit B2 15102 R 10:1 157
Pl 5 & VE 10/2021/5 | Lédiva, as. 25012021 TU s 3380000 70,9800 1 Zménik K216.10.2021 13:37:49
polozky 6 - VF 10/2021/19 | Trade, a.s. 31.01.2021 | TU 7] 1 500,0000 315,0000 1
E T - VF 1042021722  Lihovar a.s. 31.01.2021 | TU zs 3 500,0000 735,0000 1
Import.
poloiky
Piilohy
< >
S8 0 | Poget zaznami: 7 T |2
(T] Rédky Pfiznani k DPH
Radek DPH
Nastaveni
! Obdobi’
R 0| Pocet zaznamil: 1 |2 [2021 w
F1 F2 F3-Obnovit F4-Seznam F5 Fo F7 2] F9-Funkce a tisk  F10 F11 F12

Obr.: Doklad DPH - vlastni polozky
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Sestavy:

> Priznani k DPH - Ize podat pouze elektronicky

>  Rekapitulace dariovych dokladd

> Soupis dariovych dokladi podle fadkd pfiznani
> Kontrolni sestava Kontrola ¢astek DPH

» K pfiznani Ize vytisknout pfilohu Oprava vyse dané - insolvenéni fizeni

[ TIP: Ve firmach s vétsim mnozstvim doklad® je vhodné&jsi provadét kontrolu doklad@l v knize
Polozky dokladl DPH pomoci kontingencni tabulky.

Skripty:

> PFizndni k DPH - export - export pfiznani do xml

E TIP: Priznani k DPH lze odeslat pfimo z K2 pres datovou schranku - ve skriptu Prizndni k DPH -
export se nastavi parametr SendByDatabox = ,Ano" a do parametru Databox se zada ID datové
schranky Finan&niho Gfadu (pouziti datovych schranek musi byt v K2 zapnuto a nastaveno). Pres
datovou schranku Ize odeslat také Kontrolni hlaSeni a Souhrnné hlaseni.

Po podani fadného Priznani k DPH za ur¢ité obdobi (doklad DPH s Fadnym pfiznanim je v IS K2 potvrzen)
nelze vytvaret nebo ménit prvotni doklady s datem UZP v tomto obdobi. Pokud potrebujeme doklady
v tomto obdobi zménit nebo pfidat a nasledné vytvorit dodatecné priznani, musime postupovat
nasledujicim zpUsobem:

> Ze stromového menu Uéetnictvi - DPH - DPH spustime funkci Zruseni blokace - Datum UZP.
Ve vstupnim formulafi funkce nastavime Doé&asnou blokaci do urcité periody (podle potFeby).

>V prvotnich dokladech provedeme potrebné zmény.

> Vytvofime dodateéné pfiznani.

1.6.3. VYTVORENIi DODATECNEHO PRIZNANi K DPH

V knize DPH nastavime pravitko na doklad s pfiznanim, ke kterému chceme vytvorit dodatecné
priznani. Doklad musi byt potvrzen. Dodatecné pfiznani vytvorime spusténim akce v ribbonu nebo
pomoci klaves Shift + F3.

Ve vstupnim formulafi Ize zatrhnout pole jen zmény s vlivem na hodnoty pfizndni - pokud je zatrzeno,
nezpracuji se doklady, u kterych doslo pouze ke zméné DIC nebo Data UZP prvotniho dokladu v rdmci
zdarnovaciho obdobi dokladu DPH.

Na dokladu DPH na zaloZce Zdkladni ddaje stiskneme tlacitko Hodnoty formulare Priznani k DPH.

V ¢asti Zakladni udaje doplnime Datum zjisténi ddvodu pro dodatecné pfiznéani a Davody pro poddni
dodateéného prizndni.

1.7. KONTROLNIi HLASENI

Pred spudté&nim vypoctu kontrolniho hlaseni je tfeba vytvofit / aktualizovat doklad DPH (do kontrolniho
hlaZeni vstupuji jen doklady, které jsou uvedeny v pfiznani k DPH).

Nad dokladem DPH vytvorime kontrolni hlaseni pomoci funkce Kontrolni higseni.

V kontrolnim hlaseni bude evidencni Cislo darového dokladu prodeje uvedeno v zavislosti na nastaveni
parametru Pro doklady prodeje pouZit variabilni symbol (SaleRefNo):
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> parametr vypnuty - ev. ¢islo bude ve formé Kniha/Obdobi/Cislo (nap¥. ,10/2019/562"),

> parametr zapnuty - ev. &islo bude shodné s variabilnim symbolem (je ur¢eno pro firmy, které
maji na tiskovych sestavach dokladl prodeje nastaven parametr RefNoAsInvoiceNo. Ten zobrazi
v eviden&nim ¢&isle variabilni symbol od data UZP, které je zadano jako hodnota parametru).

Pro oba ptipady plati, Ze pfednost ma pole Externi &islo (pokud je vyplnéno), do kterého Ize zadat

evidenéni ¢&islo dafového dokladu (napf. v pfipadé samofakturace, kdy doklad za nas vystavuje

zakaznik).

Hodnoty kontrolniho hlaseni Ize vytisknout stisknutim tlacitka Sestava Kontrolni hlaseni ve formulari
pro vypocet - na konci sestavy se v sekci ,C" zobrazi kontrolni soucty, které musi odpovidat pfislusnym
radkdm priznani k DPH.

Po stisknuti tlac¢itka Sestava Soupis doklad( se zobrazi sestava s doklady zarfazenymi do jednotlivych
sekci.

Export do XML provedeme tlacitkem Export kontrolniho hlaseni do xml.

Pro opravné, nasledné a nasledné/opravné kontrolni hlageni plati: pokud jiz mame pro zdarovaci
obdobi uloZzeno kontrolni hlaseni s urcitym druhem, pak se po odsouhlaseni vstupniho formulare
funkce Kontrolni hléseni zobrazi dotaz ,Nasledné Kontrolni hlaseni je jiz uloZeno. Vytvofit nové?”

> pokud zvolime ,Ne”, nacte se posledni uloZzené kontrolni hlaSeni zvoleného druhu,

> pokud zvolime ,Ano”, mame mozZnost vytvofit dalsi kontrolni hladeni zvoleného druhu (v poli Pofadi
se zobrazuje pofadové ¢islo kontrolniho hladeni daného druhu v ramci zdarovaciho obdobi).

B9 TIP: V pripadg, ze vytvaFime nasledné kontrolni hlageni z ddvodu opravy napt. evidenéniho ¢&isla
dokladu, Ize vytvofit nasledné kontrolni hlaseni k fadnému pfiznani k DPH.

E TIP: Pro pomé&rnou &ast, kterd se nevykazuje v pfiznani (platce nema narok na odpocet) a patfi
k plnéni vykazovaném nat. 40/41 DP, se pouZzije typ dané ,NT" V kontrolnim hlaseni se u takového
dariového dokladu vykaze Pomér = ,Ano"”

1.8. SOUHRNNE HLASENI

V IS K2 Ize vystavit rAdné Souhrnné hlaseni. Sestavuje se z polozek dokladl DPH, na kterych jsou
doklady na vystupu (kromé zaloh) s typem dan& 'VE', '"VA', "PM', 'PO', 'E3', '50', '5I',6 '5Z'
nebo doklady zaloh na vystupu s typem dané '50', '5I' nebo '5%".

> 'VE', '"VA' - kdéd plnéni 0

> 'PM', 'PO' - kéd plnéni 1%,

> 'E3' - kod plnéni 2",

> '50', '51', '5z' - kdéd plnéni 3"

Souhrnné hlaseni obsahuje také sekci tykajici se oblasti odeslani nebo prepravy zbozi na konsignacni
sklady v jiném clenském staté EU. Pro uUcely DPH se jedna o premisténi zbozi v tzv. reZimu skladu -
call-off stock, kdy tento presun mezi ¢lenskymi staty jiz neni povazZovan za zdanitelnou transakci.
Prodavajici pfizna osvobozené dodani zbozZi do jiného ¢lenského statu pouze v Souhrnném hlaseni. Az
dojde k prevodu vlastnického prava ke zboZi, prodavajici vykdze v Souhrnném hlaseni a Pfiznani k DPH
jiz klasické dodani zbozi do jiného ¢lenského statu. Do sekce call-of-stock vstoupi vydejky a prevodky,
pokud maji zadan komentar urcitého typu. Smérodatnym datem pro Souhrnné hlaseni je Datum 1.
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potvrzeni vydejky a Datum 2. potvrzeni prevodky. Pouzije se typ komentare:
> 'COS1' - kdd plnéni "1", preprava zbozi do skladu pro predpokladaného porizovatele
> 'COS2' - kdd plnéni "2", Uplné nebo c¢astecné vraceni zbozi dodavateli nebo oprava chyby

> 'COS3' - kéd plnéni "3", zména pfedpokladaného pofizovatele u ¢asti nebo veSkerého zbozi (DIC
pUvodniho predpokladaného pofizovatele musi byt uvedeno spolu s DIC nového predpokladaného
pofizovatele).

Pro odevzdani Souhrnného hlaseni finanénimu Uradu se vyuZije vyexportovany soubor *.xml, ktery
pripravi funkce Souhrnné hlaseni - Celkovy vypocet.

Sestavy:
> Souhrnné hléseni - Soupis dokladi

> Souhrnné hlaseni - Vypis

POZNAMKA: Celkova hodnota plnéni se vypliiuje v ¢eské méné a zaokrouhli se na celé koruny
nahoru. Jeliko? v Souhrnném hlageni se celkova hodnota pInéni uvadi pro jednotliva DIC a tato
Castka se zaokrouhli, mdZe dochazet k nesouladdm ¢astek s Pfiznanim k DPH, kde se uvadi suma
bez rozpadu podle DIC a zaokrouhluje se tak aZ celkova ¢astka.

1.9. ROZDILY MEZI PRIZNANIM K DPH A UCETNICTViM,

PREUCTOVANI DPH

Doklady vstupuji do Priznani k DPH dle Data UZP. Pokud je Datum UZP nulové, doklad do Pfiznani
k DPH nevstupuje. Do Ucetnictvi vstupuje doklad vzdy podle Data Gé. pripadu.

Aby nevznikaly rozdily mezi ¢astkou DPH v Pfiznani k DPH a U¢etnictvim, je vhodné zapnout funkci pro
automaticke preuctovani DPH u dokladt, které maji Datum u¢. pfipadu a Datum UZP v rdzném mésici.
Ve stromovém menu Ucetnictvi - Zakladni nastaveni Gcetnictvi ve funkci Nastaveni d¢tovani DPH
v asti Preuctovani DPH:

> zapneme volbu Automaticky preuctovat DPH uplatnéné v jiném mésici

> zadame polozky Uéet pro pretétovéni DPH uplatnéného v jiném mésici a Kniha internich dokladd
> Pokud je automatické pretctovani DPH zapnuto, pfi zauctovani dokladu, ktery ma Datum ucetniho

pfipadu v jiném mésici nez Datum UZP, vzniknou 2 interni doklady (zobrazuji se na zaloZce Prilohy
v &asti Interni doklady).

> Na prvnim internim dokladu se k Datu U¢. pfipadu plvodniho dokladu preuctuje na Ucet 343 saldo
béZného mésice.

> Na druhém dokladu se k Datu UZP plvodniho dokladu, tedy datu, kdy faktura vstoupi do DPH,
preldctuje z Uctu 343 saldo béZného mésice ¢astka DPH zpét na pfislusny ucet DPH.

Timto je zajisténo, Ze v Hlavni knize castky DPH na jednotlivych analytikdch odpovidaji ¢astkam
v Pfiznani k DPH a ¢astky neuplatnéné v daném meésici jsou na analytice 343 saldo mésice. ZUstatky
na uctu 343 saldo mésice |ze doloZit sestavou Doklady s Datem ué. pripadu a UZP v riizném obdobi.

1.9.1. KONTROLA ZzAUCTOVANI DPH

Zauctovani DPH kontroluje funkce Kontrola zauctovani DPH. Spustime ji ze stromového menu
Ucetnictvi — Kontroly zatctovani. Ve vstupnim formulari zadame kontrolované obdobi a stiskneme
tlacitko Zkontrolovat zatctovani DPH. Doklady s chybou se zobrazi ve formulafi.
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Na dokladech ve formulafi mdZzeme z ribbonu nebo pomoci klaves spustit funkce:
»  F7 - zobrazi se prvotni doklad,
> F8 - zobrazi se Ucetni doklad,

> Shift + F7 - zobrazi se kontejner prvotnich dokladd (pokud je ve formulafi nastaveno pravitko
napf. na vydané fakture, zobrazi se kontejner vydanych faktur),

> Shift + F8 - zobrazi se kontejner Ucetnich dokladd,

> F9 - lze vytisknout sestavu Kontrola zatctovani DPH.

1.9.2. DOLOZENi ROzDiLU A JEJICH PREUCTOVANI

Doklady, které maji datum Ucetniho pfipadu a datum UZP v rlznych obdobich, mldZeme vyhledat
pomoci sestavy Doklady s Datem ucetniho pripadu a UZP v rdzném obdobi. Po spusténi sestavy
zadame kontrolované obdobi.

» V1. castisestavy se zobrazi doklady, které maji Datum U¢. pfipadu a nemaji Datum UZP ve zvoleném
obdobi a jsou zau¢tovany na Ucet zadany v parametru VatAccount (G&et ,343").

> Ve 2. &asti se zobrazi doklady, které nemaji Datum U¢. pFipadu a maji Datum UZP v obdobi (a jsou
zaU&tované na pfislusny Gcet).

> Ve 3. &asti se zobrazi rekapitulace za jednotlivé analytické Gcty a vycisli se Rozdil mezi ¢asti 1 a 2.
Zobrazené rozdily predstavuiji rozdil mezi ¢astkou DPH v Ucetnictvi a v Pfiznani k DPH.

Prvotni doklady zobrazené v sestavé se vlozi do kontejneru.

Pokud neni zapnuta funkce pro automatické preuctovani DPH, které je uplatnéno v jiném mésici:

> Kposlednimu dni zdarovaciho obdobi pfetctujeme internim dokladem tyto ¢astky z jednotlivych
analytik na pomocny analyticky ucet pro DPH. Castky DPH v Ucetnictvi pak budou odpovidat
¢astkam v Priznani k DPH.

> K prvnimu dni néasledujiciho zdafovaciho obdobi &astky pFelctujeme zpét (zkopirujeme interni
doklad, ktery jsme vytvofili k poslednimu dni, pomoci klaves Ctrl + F3 otocime znaménko na
poloZkach, pomoci klaves Ctrl + D zmé&nime Datum uéetniho pfipadu na polozkach).

1.9.3. PREVEDENIi ZUSTATKU NA UCTECH DPH

Po zauctovani prvotnich dokladd s DPH, kontrole zauc¢tovani DPH a preuctovani ¢astek DPH, které
predstavuji rozdil mezi Pfiznanim k DPH a ¢astkami v Ucetnictvi ve zvoleném obdobi, spustime funkci
Prevedeni zlstatkd na u&tech DPH.

Pfed prvnim spuéténim funkce je tfeba nastavit parametry. Ve stromovém menu Ué&etnictvi - Zakladni
nastaveni Ucetnictvi ve funkci Nastaveni tétovani DPH v ¢asti Pretuctovani DPH nastavime:

> Uéet pro zuctovdni plateb s FU - vybereme ucet z U&etniho rozvrhu,

> Kniha internich dokladd pro zié&tovdni - vybereme knihu internich dokladd (neni tfeba vytvaret
samostatnou knihu, Ize vybrat knihu s nastavenou kontaci ,O" - Obecny pohyb interniho dokladu).

Funkci spustime nad Hlavni knihou, ve které nastavime Periodu do dle zvoleného obdobi.

Po odsouhlaseni dotazu ,Prejete si prevézt zdstatky uctd DPH?" se vytvori interni doklad:

> pro kazdy ucet z Nastaveni Gétovdni DPH aktualni firmy mandanta (¢ast Uéty DPH) se vytvofi
poloZka interniho dokladu (typ ,SV") s &astkou, kterd odpovida zGstatku v Hlavni knize,

> pokud je zlistatek U¢tu DPH v Hlavni knize kladny, v poli U&et MD je Uéet pro zuétovdni plateb
s FU (z parametru funkce) a v poli U&et D je u&et DPH,
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> pokud je zGstatek u¢tu DPH v Hlavni knize zdporny, v poli Uéet MD je G¢et DPH a v poli Uéet D
je Uéet pro zuétovani plateb s FU, ¢astka na poloZce je kladna.

Datum ué. pfipadu na polozkach odpovida poslednimu dni zvoleného obdobi.

Interni doklad zalctujeme.
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2. ONE STOP SHOP - REZIM EU

One Stop Shop (OSS) slouzi od 1.7.2021 k odvodu DPH v CR u vybranych plnéni, ktera jsou
poskytovana preshrani¢né koncovym spotrebitelim do jinych statd EU a u kterych vznika dodavateli
povinnost odvodu DPH v ¢lenském staté& spottebitele (¢lensky stat spotfeby). Dodavatel (uzivatel OSS)
se registruje do reZimu OSS a odvadi DPH pouze v jednom ¢lenském staté EU (tedy v CR), ackoliv
se jedna o preshranic¢ni plnéniv EU.

OSS zahrnuje 3 rezimy:
> ReZim EU
> Dovozni rezim

> Rezim mimo EU

Darové pFiznani pro Rezim EU se podava ¢tvrtletné. Doklady, které do n&j maji vstoupit (faktury vydané
a zalohy pfijaté), musi mit typ dan& ,0G" u zbozi a ,0S" pro sluzby.

Danové priznani musi byt podano nejpozdéji do konce kalendarniho mésice nasledujicino po skonceni
prislusného zdarovaciho obdobi. Dan je splatna ke stejnému datu.

Dan se vycisli v eurech. Pro prepocet u plnéni v jiné méné nez euro se pouzije sménny kurz Evropské
centralni banky zverejnény pro posledni den zdarnovaciho obdobi, nebo nejblizsi nasledujici den, pokud
pro posledni den zdariovaciho obdobi neni kurz zverejnén.

2.1. NASTAVENI
V Knihdéch prodeje |ze zadat:

> Stdat provozovny - vyplni se v pfipadé, Ze zboZi dodavate z provozovny, ktera je v jiném c¢lenském
statu EU.

> Tin provozovny - identifikace provozovny v jiném ¢lenském statu EU, pokud nema zahraniéni DIC.

Ve Spravé multi company je tfeba nastavit Parametry OSS:

»  Zdkladni informace - spolecné pro vSechny tfi rezimy,

> parametry pro jednotlivé rezimy, které vyuZzivate,

> Vytvoreni ostatniho zavazku - odvod DPH Finanénimu Urfadu v Brng,

> Vytvoreniinterniho dokladu pro tuzemské DPH - zaklad dané z plnéni v reZimu OSS se musi vykazat
i v tuzemském priznani k DPH.

2.2. PRIZNANi K DPH ONE STOP SHOP - REZIM EU

Ze stromového menu Uéetnictvi - DPH - One Stop Shop spustime funkci Pfiznéni k DPH OSS - ReZim
EU. Ve vstupnim formulafi zadame Datum od, datum do se doplni. Odsouhlasime.

Zobrazi se formular, ve kterém jsou rlzna tlacitka. Pfi prvnim spusténi za dané obdobi je pristupné jen
tlacitko pro vypocet.

> Vypocet - probéhne vypocet Prizndni k DPH OSS - ReZim EU. Na formulari se zatrhne Priznani
k DPH OSS - Rezim EU ulozZeno a zpfistupni se vSechna tlacitka.
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|2 Pfiznani k DPH 0SS — Regim EU -

Datum od:
01.07.2021

Datum do:
30.09.2021

Priznani k DPH Q55 — Redim EU uloZeno

rt do xmil

Vytvofit ostatni zavazek

Obr.: Formular funkce Prizndni k DPH OSS - ReZim EU

> Po stisknuti tlacitka Zobrazit/upravit hodnoty se zobrazi napoctené hodnoty, které Ize editovat:

» VetaD - Zaznam nesouci zakladni Udaje o pfiznani k DPH k OSS - ReZim EU.

» VetaP - Véta obsahuje informace o subjektu.
» VetaR - Dodavky - zdanitelna pInéni.

» VetaO - Dodavky - oprava.

| Zména hodnot

v ¥ X
Ulez  Ulozaprohlizej  Zrugit

Stét dodavatele Stét spotfeby Typ dodani Ziklad dané (EUR) Dodavatel Dari (EUR)
Hers isk G 416,0400 83,2000
(72 SK G 95,0000 9,5000
(57 PL G 186,2300 42,8300
EF PL G 774100 6,1900

<
&2 0 | Pocet zéznami: 4

FIL

v I

Dodavatel

C764949541
CZ64949541
C764949541
(764945541

Sazba - hodnota(%) Sazba - typ
20,0000 Z

10,0000

23,0000

8,0000

v N

2R

Obr.: Editace hodnot - véta R
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> Hodnoty Pfiznani k DPH OSS mUZeme zobrazit a vytisknout stisknutim tlac¢itka Sestava OSS -
ReZim EU.

> Postisknutitlacitka Sestava Soupis doklad( se zobrazi sestava s doklady s Datem UZP v pfislusném
obdobi a s prislusnym typem dané.

> Pro odevzdani Pfriznani k DPH Finan¢nimu Uradu se vyuZije soubor.xml, ktery vytvorime stisknutim
tlacitka Export do xml - otevre se UlozZisté, do kterého se bude xml exportovat.

> Po stisknuti tlacitka Vytvorit ostatni zavazek se zobrazi dotaz: "Prejete si vytvofrit/aktualizovat
ostatni zavazek - odvod DPH?" Po odsouhlaseni se vytvofi ostatni zavazek dle nastaveni
v Parametrech OSS.

2.3. VYTVORENI INTERNIiHO DOKLADU PRO TUZEMSKE PRIZNANI K
DPH

V tuzemském pfiznani k DPH je tfeba vykazat zaklad dané z dokladd, které vstupuji do pfiznani OSS.
K tomu se vytvori interni doklad.

Pro vytvoreni Interniho dokladu je nutné mit nastaveny Parametry OSS:
> Zakladni nastaveni - Knihy prodeje
> Typy dani pro jednotlivé rezimy

> Vytvofeniinterniho dokladu pro tuzemské PFiznani k DPH - Kniha internich dokladd (interni doklad
se nebude U¢tovat), Sazba dan& ,N” typ dané& ,05" (pro €eské pfFiznani k DPH)

Pro vytvoreni interniho dokladu pro tuzemské Priznani k DPH pouZijeme funkci OSS - vytvoreni int.
dokladu pro tuz. Pfizndni k DPH. Funkci spustime ze stromového menu Ucetnictvi - DPH - One Stop
Shop.

Do Interniho dokladu se na¢tou netto ¢astky dokladl ze vech rezimd& OSS (One Stop Shop) v mé&né
multi company, které maji Datum UZP v obdobi, za které je povinnost odvést tuzemské DPH. Suma
téchto Castek se vykaze na fadku 24 tuzemského Pfiznani k DPH.

2.4. OPRAVY

Ve IhGté pro podani darového pfiznani Ize podat vice darnovych pfiznani. Pozdéji podané dariové
priznanizcelanahradipredchozidarové priznani. Do jiného ¢lenského statu se posilaji Udaje z posledniho
podaného dariového pfiznani, které je podano ve Ihaté.

Po konci IhGty pro podani darnového pfiznani za pfislugné Ctvrtleti lze provést opravu dané za ukoncené
Ctvrtleti az v dariovém pfriznani za probihajici zdarovaci obdobi. Toto dariové pfiznani Ize podat az
po skonéeni probihajiciho zdafovaciho obdobi (opravy tedy nejsou provadé&ny v rAmci samostatného
pFiznani za obdobi, ke kterému se vztahuiji).

V opravach se uvadi rozdil dané, dar je v EUR. Pokud je doklad v jiné méné, prepocet na EUR se provede
kurzem Evropské centralni banky dle pGvodniho plnéni.
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2.4.1. PRIZNANi K DPH ONE STOP SHOP S OPRAVOU ZA PREDCHOZi OBDOBI

Spustime funkci Pfiznéni k DPH OSS - Rezim EU. Zadame Datum od, zatrhneme pole Provést opravy
za predchozi obdobi a odsouhlasime. V nasledujicim formulari ozna¢ime hvézdickou predchozi ulozena
pFiznani stejného typu stejné multi company (i vice pfiznani najednou). Nasledné& se zobrazi formula¥
Priznani k DPH OSS - Rezim EU. Provedeme vypocet. Po stisknuti tlacitka Zobrazit/upravit hodnoty
se zobrazi oprava DPH za vybrané predchozi obdobi v sekci VetaO.

2.5. ZAUCTOVANI

Zauctovani DPH je z ¢asti stejné, jako u tuzemského DPH. Castky se z jednotlivych uc¢tl DPH predctuiji
internim dokladem na ucet zuctovani DPH s Finan¢nim Uradem. Kromé toho je treba:

> P¥iplatbé zavazku vici Finanénimu uradu by se do polozky bankovniho vypisu méla vlozit kontace,
specialné upravena pro platbu ostatniho zavazku vyplyvajiciho z Pfriznani k DPH v reZimu OSS.
Ostatni zavazek je v Eurech vystaven v néjakém kurzu, platba je v jiném kurzu a na Uc¢tu 343
se nemUZe Uc¢tovat kurzovy rozdil. V. mandantovi INIT je kontace ,0SS" kterou Ize pouZit.

> Mezi ¢astkou DPH, zauctovanou na vydanych fakturach, a ¢astkou DPH odvedenou Finan¢nimu
Uradu vznika rozdil - provozni vynos nebo naklad, ktery zauctujeme internim dokladem.
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3. ZAPOCET

Funkce Zdpocet umoznuje provést vzajemné zapocteni pohledavek a zavazkd. Pro provedeni zapoctu
v IS K2 je nutné vytvorit bankovni Ucet pro zapoctové bankovni vypisy.

Samotnou funkci zapocet, kterd provadi navrh, tisk navrhu a zpracovani zapoctu, spoustime
ze stromového menu Finance - Funkce - Zapocet.

V parametru funkce ZapRada musi byt uvedena zkratka zapoctového bankovniho UGctu (implicitni
hodnota je ,ZA").

Navrh zapoctu

> Funkci Zdpocet spoustime nad knihou dodavateld/odbérateld. Po zadani mény zapoctu se zobrazi
vstupni formular funkce, v némz se pro aktualné vybranou firmu zobrazuji neuhrazené zavazky
a pohledavky.

» Do zapoctu se navrhnou pohledavky a zavazky od nejstarsiho data splatnosti do maximalni mozné
vyde (doklady jsou oznageny hvézdi¢kou). Pomoci tlagitka Oznaé nebo klavesami Shift + Enter
mUzeme navrh zapoctu ménit. Pomoci tlacditka Dopocet castky se na aktualnim dokladu dopocte
Castka doplatit do zapoctu tak, aby suma pohledavek a zavazkd byla stejna (ve spodni ¢asti se mezi
tabulkami zavazkd a pohledavek zobrazuje ,=").

=] Zapocet = m} X
Zkratka / Firma ICo Pohledavky Zavazky ~
MLYNY 3 114803012 50 124,25 144 766,25
v
Celkové pohledavky: 50 124,25 Kurz 1KE = 1KE Celkové zévazky: 144 766,25
Z STD Faktura M  Var.sym. /Dat. spl Doplatit Doplatit ZBP ~ | Z S TD Faktura M  Var.sym. /Dat. spl Doplatit Doplatit ZBP ~
VF 10/2022/10 K 10220010 15.05.2022 10 345,50 10 345,50 | pF 11/2022/1 KE 1234 01.06.2022 144 766,25 50 124,25
VF 10/2022f11 K& 10220011 24.05.2022 25863,75 25863,75
[ 10/2022f9 Ké 10220009 07.06.2022 13 915,00 13 915,00
v v
Soutet vybranych pohledavek: 50 124,25 = Soudet vybranych zavazkd: 50 124,25
Detail | Chyba (Oznal = Oznal/zrus vie Dopotet &stky Plvodni Eastky Dopotet &astky Omat/Zru vie | Oza Chyba |Detal
Konec UloZeni navrhu zépoétu | [Uprava/Tisk névrhu zépoctu Tisk faktur Zapamatovat zmény

Obr.: Formuldr funkce Zdpocet — ndvrh zépoctu
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> Takto navrzeny zdpocet uloZime pomoci tlacitka UloZzeni navrhu zapoctu. Timto je vytvoren
bankovni pfikaz.

> Pomoci tlacitka Tisk faktur mdzeme vytisknout zobrazené doklady.

Tisk a aprava zapoctu

> Postisknutitlacitka Uprava/Tisk navrhu zapoctu se pfepneme do formulare, ve kterém se zobrazuiji
navrhy zapoctu, které zatim nebyly akceptovany. UloZeny navrh zapoctu potvrdime stisknutim
tlac¢itka Potvrzeni navrhu a vytiskneme stisknutim tlacitka Tisk navrhu a zasleme obchodnimu
partnerovi k akceptaci.

"ﬂ. Zapocet Editace navrhu zapoctu v [KE] Ména firmy: K& = O X
P S M Doklad Datum Firma Pohledavky Zavazky KP KL ~
KE ZA[2022(1 24.05.2022 Miyny a pekamy a.5. 50 124,25 144 766,25
v
Celkové pohledavky: 50 124,25 Kurzy ban. pfikazu Kurz 1KE = 1KE Celkové zévazky: 144 766,25
Z STD Faktura M  Var.sym. /Dat. spl Doplatit DoplatitZBP ~ | Z S TD Faktura M  Var.sym. /Dat.spl Doplatit Doplatit ZBP ~
VF 10/2022/10  |KE 10220010 15.05.2022 10 345,50 10 345,50 1P 11/2022/1 KE 1234 01.06.2022 144 766,25 50 124,25
VF 10/2022/11 |KE 10220011 24.05.2022 25863,75 25863,75
[ 10/2022/9 K& 10220009 07.06.2022 13 915,00 13915,00 :
[
|
|
v | v
Soucet vybranych pohledavek: 50 124,25 = Soucet vybranych zévazkd: 50 124,25
Detail | Chyba |Oznaé = Oznaé/Zrus vie Dopotet &astky Pvodni Eastky Dopocet Eastky OmaéfZrui vie | Omaé| Chyba Detail
Zpét UloZeni navrbu Potvrzeni ndvrhu Odpotvrzeni navrhu Storna névrhu Tisk ndvrhu Potvrzeni zépoctu

Obr.: Formuldr funkce Zdpocet - tisk a Uprava zépoctu

Akceptace zapoctu

>  Po akceptaci zapoctu obchodnim partnerem zapocet potvrdime stisknutim tlacitka Potvrzeni

zapoctu - dojde tak k vytvoreni bankovniho vypisu k jiz existujicimu bankovnimu pfikazu. Doklady,
ktery byly predmétem zapoctu, jsou zaplaceny.

V pfipadé, Ze druhd strana navrh zapoctu neakceptuje, je mozné navrh zapocltu odpotvrdit, dle
pfipominek upravit a znovu vytisknout, nebo navrh zapoctu stornovat.

PRIKLAD: Provedte zapocet s firmou Omega.

Funkci Zépocet Ize spustit s rlzné nastavenymi parametry:

> Doklad = ,Ne" - zobrazi se navrhy zapoctd pro vSechny firmy, u kterych mame pohledavky
i zavazky.

> OffsetBylCO = ,Ano" - vytvori se zapocet pro zakazniky se stejnym ICO.
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»  Zalohovky = ,Ano" - do zapoctu Ize zahrnout nezaplacené zalohy.

> DiffCurr = ,Ano" - umozni provézt zapocet dokladl v riznych mé&nach (zapocet je tfeba provézt
v tuzemské zapoctové bance).

> AdditionalParagraph - vlastni text, ktery se navic zobrazi v sestavé.

> OneSideOffset = ,Ano” - vytiskne se jednostranny zapocet.

Navrh zapoctu Ize vytisknout zpétné nad bankovnim pfikazem nebo vypisem pomoci sestavy Zdpocet
- Ndhled.

V pfipadé, Ze pravidelné vytvafime zapocty v cizi méng, je vhodné pro tuto cizi ménu vytvofit dalsi
zapoctovou knihu.
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4. OPRAVNE DANOVE DOKLADY

Funkce umoznuje tvorbu opravnych dariovych dokladd k polozkam faktur a zaloh a jejich vzajemné
provazani. K plvodni faktufe (fakturam) se vytvofi faktura nova (opravny DD), ktera obsahuje
pro kaZzdou dobropisovanou polozku jednu nebo dvé polozky v zavislosti na tom, zda se jedna o opravu
mnozstvi nebo ceny. U zaloh se vzdy jedna o opravu ceny.

Funkci pro zpracovani opravnych dariovych dokladl je mozné spustit nad konkrétni fakturou, filtrem
faktur nebo nad konkrétni zalohou. Funkce se spousti skriptem Opravné dariové doklady, ktery
je zafazen ve stromovém menu v ¢asti Finance - Opravné dariové doklady.

Po spusténi se zobrazi vstupni formular, ktery po vyplnéni vstupnich tdajd vytvori novou fakturu -
opravny darovy doklad.

L“‘ Opravny dafiovy doklad — m} X
Faktura:  |10/2019/2 Zpiisch plathy: [ Potwrditond [ Potvrdit piifembufvideiku
PoloZky faktury
S Faktura 7Zkratka Nazev Barze MnoZstvi D MJ Cena netto  Cena brutto  Opravny DD ~
10/2019/2 | DZUS BANAN FAIRTRADE 1L Dius Banan Fairtrade 1L 1066,0000 ks 36,0000 43,5600 0,0000
o |10/2019/2 |DFUS GRAPEFRUILT 2L Dius Grapefiit 2L 775,0000) ks 54,0000 65,3400 0,0000
10/2019/2 DZUS JABLKO 1L Dius Jablko 1L 456,0000 ks 35,1000 42,4710 0,0000
10/2019/2 |DZUS JABLKO 2L Dius Jablko 2L 204,0000 ks 54,0000 65,3400 0,0000
10/2019/2 DZUS MANGO FAIRTRADE 1L Dius Mango Fairtrade 1L 920,0000 ks 36,0000 43,5600 0,0000
%2? 10/2019/2 Dius Pomerant 1L 596,0000 ks 35,1000 42,4710 0,0000
10/2019/2 Dzus Pomerant 2L 530,0000 ks 54,0000 65,3400 0,0000
v
Export do excelu
Zboii: DZUS POMERANC 2L [+| |Dus Pomerané 2L Ji# na opravnych DD: 0,00 o 2= O Filrovat
Sarge: - Dévod opravy: | - -~
Opravny dafiovy doklad
Z Zkratka Nazev Typ MnoZstvi D M3 Cena netto Cena brutto HNetto celkem Brutto celkemFaktura-0Vydej
Zadné (daje
< >
Zlevnit %o Export do excelu
Vytvafit [ Zobrazit sestavu
oK Storno

Obr.: Formuldr Opravny dariovy doklad
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|2, Opravny dariovy doklad - O *
Faktura: 10/2019/2 Zpdsob platby: O potwrditobd [ Potvrdit pifiemkujvidesku
PoloZky faktury
S Faktura Zkratka Nazev Barze Mnoistvi D MJ Cena netto Cena brutto  Opravny DD ~
10/2019/2 | DEUS BANAN FAIRTRADE 1L Dzus Banan Fairtrade 1L 1066,0000 ks 36,0000 43,5600 0,0000
% 10/2013/2 | DZUS GRAPEFRUIT 2L Dius Grapefruit 2L 776,0000| ks 54,0000 55,3400 0,0000
10/2019/2 |DZUS JABLKO 1L Dius Jablko 1L 456,0000 ks 35,1000 42,4710 0,0000
10/2019/2 | DEUS JABLKO 2L Dfus Jablko 2L 204,0000 ks 54,0000 65,3400 0,0000
10/2019/2 |DZUS MANGO FAIRTRADE 1L |Dfus Mango Fairtrade 11 920,0000 ks 36,0000 43,5600 0,0000
% 10/2018/2 | DZUS POMERANC 1L Dius Pomerané 1L 596,0000) ks 35,1000 42,4710 0,0000
10/2015/2  DZUS POMERANC 2L Dzus Pomeran 2L 530,0000 ks 54,0000 65,3400 0,0000
v
Export do excelu
Zho#i: DZUS POMERANC 2L [»| |Dius Pomerant 2L Ji na opravmyjch DD: 0,00 e =[O Flrovat
Sare: - Dévod opravy: | potkozeny obal | - s
Opravny dafiovy doklad
Z Zkratka Nazev Typ MnoZstvi D MJ Cena netto  Cena brutto Netto celkem Brutto celkem Faktura-0Vydej ~
[N] DZUs GRAPEFRUIT 2L Dius Grapefruit 2 M 50,0000 |ks 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
[N] pZus POMERANC 1L D#us Pomerané 1L M i 100,0000; ks 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
v
< >
Zlevnit % Export do excelu
Vytvorit [ zobrazit sestavu
QK Storno

Obr.: Formular Opravny dariovy doklad

Pocet kusl dobropisovaného zboZi uréujeme ve sloupci MnoZstvi. V pripadé, Ze je vytvaren cenovy
dobropis, slouzi sloupce Cena netto a Cena brutto ke stanoveni nové ceny zbozi. Pro vytvoreni
mnoZstevniho dobropisu je tedy nutné specifikovat dobropisované mnozstvi a pro vytvoreni cenového
dobropisu musime vyplnit sou¢asné hodnoty ve sloupcich MnoZstvi a Cena netto nebo Cena brutto.
Sloupce Ize editovat pomoci klavesy Enter.

Pri opravé mnozstvi Ize soucasné opravit i cenu: ve vstupnim formulari ve spodni tabulce zadame
na poloZce cenu - tim se Typ zmé&ni na ,C" (cenovy), Typ ru¢n& zménime na ,M" (mnoZstevni).

Lze zadat dUvod opravy. Vytvoreny dobropis lze uloZit pomoci tlacitka Vytvorit. Stisknutim tlacitka OK
se dobropis rovnéz uloZi, ale soucasné je uzavien formular pro vytvareni dobropisu.

Skriptem je vytvofena nova faktura (opravny dafovy doklad). PoloZky jsou automaticky pfidany také
na pUvodni zakazku, ¢imZ je sniZena jeji hodnota. V knize skladu je zarover automaticky vytvorena
zaporna dobropisovana vydejka se stejnou polozkou, popf. polozkami.

Pokud chceme u cenového dobropisu zadavat slevu misto nové ceny, funkci spustime s parametrem
EnterRebate = Ano.

Pokud chceme polozky zlevnit o urcité procento, ve vstupnim formuldfi zadame procento slevy
a stiskneme tlacitko Zlevnit — prfepocte se netto u poloZzek vybranych v okné Opravny dariovy doklad.

Pokud vytvafime opravny darovy doklad k nezaplacené fakture, Ize soucasné s vytvorenim faktury
- ODD vytvorit zapocet formou interniho dokladu. K tomu je tfeba nastavit parametry CreateOffset
= ,Ano” a do parametru InternalDocBook zadat zkratku knihy internich dokladd, ve které se platba
vytvori.
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4.1. VYTVORENi SKLADOVEHO DOKLADU A NASLEDNE PRIPOJENI
FAKTURY

Funkce Opravné dariové doklady umozriuje také vytvorit jen skladové doklady. V takovém pripadé
je tfeba nastavit parametr Createlnvoice na hodnotu ,Ne”.

Pokud budeme chtit faktury vytvofit pozd&ji, udélame to v knize Polozky prodeje (Polozky ndkupu).
Zde vybereme preddefinovany filtr ,Nevyfakturované dobropisované polozky” ktery zobrazi polozky
zakazek, ke kterym existuje dobropisovana potvrzena vydejka/pfijemka a jesté nebyly vyfakturované
(neexistuje faktura).

Hvézdickou oznacime poloZzky, ke kterym chceme vytvorit fakturu - opravny darovy doklad -
stiskneme klavesu F5 (VytvaFeni doklad®) a ve formulafi zatrhneme, Ze chceme vytvofit faktury. Je také
vhodné zatrnout volbu Vytvorit kontejner dokladd, abychom pak vytvorenou fakturu nemuseli hledat,
a stiskneme tlacitko OK.

4.2. ZAUCTOVANiI OPRAVNYCH DANOVYCH DOKLADU V NAKUPU

Dobropisovana prijemka se oceni jako vydej. Proto se mUzZe stat, Ze skladova cena je jind neZ na
dobropisované fakture pfijaté a na Uctech 111 a 131 zlstava nevyrovnané saldo. Rozdily je tfeba
preuctovat do nakladd. Abychom to nemuseli délat ru¢né, Ize na dobropisovanou pfijemku vlozit
kontaci, ve které je nastaveno zauctovani rozdilu mezi cenou fakturovanou a skladovou na ucty
501/111 (resp. 131). Zkratku kontace nastavime do parametru StockDocPostingKey. Lze pouzit
standardni kontaci ,PR_OD".

Pokud vytvafime cenovy dobropis k fakture za material / zboZzi, poloZzky dobropisu se oznaci jako vedlejsi
naklad, ktery pak mizeme rozpustit do plvodni pfijemky. Pokud to tak délame a vedlejsi naklady
G¢tujeme na jinou analytiku 111 (resp. 131), je vhodné vytvofit novou kontaci pro zauctovani faktury
- cenového dobropisu, kde se pro zbozni polozky nastavi U&et faktury / 111 VN. Zkratku kontace
nastavime do parametru InvoicePostingKey. Lze pouzit standardni kontaci ,PF_VN".

4.3. OPRAVNE DANOVE DOKLADY K ZALOHAM

Opravny dafovy doklad (ODD) mazZeme vytvofit pomoci funkce Opravné dariové doklady k zaloze,
ktera je zaplacena a neni do&erpana. K plivodni zaloze se vytvofi nova zaloha (opravny darovy doklad)
se zapornou hodnotou ve vysi dobropisované ¢astky. Pokud ma zaloha vice polozek, Ize vytvorit
opravny darnovy doklad k polozkam, které nejsou docerpané.

Po zaplaceni zalohy - ODD (a pFfepnuti do stavu dafovy doklad) spustime funkci Vzdjemné &erpdni
zdlohy a opravného dariového dokladu. Funkce se spousti nad potvrzenou zaplacenou zalohou -
opravnym dariovym dokladem.

Pro zruseni vzajemného cerpani zalohy a zalohy - ODD mdZeme pouzit funkci Zruseni vzdjemného
Cerpdni zdlohy a opravného dariového dokladu.

V pripadé, Ze nedojde k zaplaceni zalohy - opravného dariového dokladu a doklad chceme stornovat,
pouZzijeme skript Storno zdlohy - ODD. Plvodni zaloha se pak opét nabizi k cerpani.
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5. UPOMINKY

Modul Upominky je urc¢en pro upominkovani nezaplacenych faktur vydanych, zaloh pfijatych a ostatnich
pohledavek, ale také faktur prijatych, zaloh poskytnutych a ostatnich zavazkd se zdpornou castkou
doplatit (dobropisované a pfeplacené doklady).

Upominky lze vytvaret v rznych knihach a k dokladdm, které maji zatrzeno Vytvdret upominky.

Pred vlastnim vytvarenim upominek je tfeba nastavit parametry pro vytvareni upominek (ve stromovém
menu Finance - Upominky - Nastaveniupominek - Konfigurace upominek). Lze vytvofit vice konfiguraci
s rlznymi parametry. V konfiguraci je tfeba nastavit Knihu upominek, ostatni parametry Ize upravit dle
potreby.

Upominky lze vytvaret:
> v knize Upominky tlagitkem Vytvoreni upominek (zpracuji se vdechny doklady),

» v knize Saldokonto tlac¢itkem Vytvoreni upominek,

> vknize faktur vydanych, pfijatych, zaloh pfijatych, poskytnutych nebo v knize ostatnich pohledavek
nebo zavazkd tlacitkem Vytvoreni upominek nebo klavesami Shift + F5.

Po spusténi funkce na vytvoreni upominek se zobrazi vstupni formular funkce, ve kterém lze vyplnit
n&které Udaje upominky (napf. Stfedisko, Referent) a upravit Parametry upominek.

2] \ytvofeni upominek — O X

Daturn vystaveni:

Stav:

| s |

Popis:
| |

Stredisko:

Referent:

Kdd:

| diutl |

Parametry upominek
SA - DEMO TRADE 3

Obr.: Formular Viytvoreni upominek

Po odsouhlaseni formulare se vytvori upominky, ¢isla nové vytvorenych upominek se zobraziv protokolu.

Vlastni text pro tisk upominky Ize zadat v ¢&iselniku Cislo upominky do poli Text ivodniho odstavce a
Text zdvérecného odstavce.

Zména upominky klavesou F5:
> zména zakladnich udajgd,

> nazaloZce Polozky Delete — vymaz polozky, pridani dokladu pomoci tlacitek.

PRIKLAD: Vystavte upominku zékaznikovi Omilk na doklady, z nich? zbyva doplatit alespori 100
Ke.
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6. CESTOVNI PRIKAZY

Cestovni pfikazy slouzi k evidenci a vyuctovani tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest.

6.1. NASTAVENi CESTOVNICH PRIKAZU

Pred zahajenim prace s cestovnimi prikazy je tfeba zkontrolovat, pfipadné upravit ciselniky Zadkonné
kapesné, Tuzemské stravné, Zahranicni stravné, Krdceni tuzemského stravného, Kraceni zahraniéniho
stravného, Ceny PHM - tuzemsko, Sazebnik za km jizdy. Sazby platné pro aktualni rok Ize naimportovat
skriptem Inicializace &iselnikl cestovnich pfikaza.

V Kurzovnim listku v casti Zaokrouhlovdni nastavime na méné K¢ zaokrouhleni ¢astky Doplatit
na cestovnim pfrikaze.

Cestovni prikazy se eviduji v Knihdch cestovnich prikazd. V knihach nastavime pole pro vyuctovani,
mUZeme nastavit parametry pro vytvareni cestovnich prikazd.

6.2. EVIDENCE UDAJU

Zakladni udaje cestovniho pfikazu:
> Po stisknuti tlacitka Spolucestujici Ize pomoci klavesy Insert zadat dali ucastniky pracovni cesty.

> Po stisknuti tlac¢itka Kody lze zadat Stredisko, Kéd zakdzky, Prostfedek, Kéd zbozZi, Kéd 1,
Kéd 2, Referent, Zakaznik a Pdr. symbol. Tyto kédy se pfi vyuctovani cestovniho pfrikazu
prenesou do pokladniho / interniho dokladu. Pfi zadani Zaméstnance v hlavi¢ce dokladu se
automaticky aktualizuji pole Stredisko a Referent.

Polozky:
> Na zaloZce Etapy zadame etapy pracovni cesty.

> Na zaloZzce PHM se automaticky vytvofi polozky v pfipadé, Ze na nékteré z etap je zadan Dopravni
prostredek ,AUV" a Ujeto km.

> Na zalozkach Jizdné a mistni pfeprava, Noclezné a Nutné vedlejsi vydaje zadame prislusné vydaje.

> Na zaloZce Stravné se automaticky vypocte narok na stravné na zakladé etap cestovniho pfikazu.
Polozky stravného nelze pridavat ru¢né.

> Na zaloZce Zdlohy evidujeme zalohy poskytnuté zaméstnanci na pracovni cestu.

> Na zaloZce Smény evidujeme smény cizich mén provedené na pracovni cesté.
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|=. Cestowni piikazy - m} X
Domi Funkce Hromadné akce Systém Cestovm’ p!lkaz CP ;2 E’TI
Gl
T Predchozi [[] Kopie E Odpotvrzeni \V E]
L Dalsi ND & Iména ” Zmeéna data potvrzeni T = Zikladni ddaje -
ovy otvrzeni Zrugit iétovat sl = s .
+ Posledni " + Obnovit ® Stormno R A i Zaméstnanec: Jan Novotny
Navigace Zarnam Stav Ostatni ~ Datum odjezdu: 10.2.2020
Misto jednanit Lenden
Jizdné a mistni preprava Stravné Mocleiné Nutné vedlejii vydaje Sména Datum piijezdu: 13.2.2020
Seznam D:l Etapy = Castha celkem: 170,00 EUR; 5 067.0..
Dopravr Datum odjezdu  Cas odjezdu  Misto edjezdt Datum pifjezdu  Cas piijerdu | Misto piijezdu Ujeto km Zacatek prace  Konec prace Datlyyticiovant 00
Vyiftovano: 0,00 K&
Zakladni R 1022020  800:00 Ostrava 1022020  10:59:00 Praha 0,00 0:00:00  0:00:00 b =
i L 10.2.2020 14:02:00 Praha 1022020 16:20:00 London 0,00 0:00:00 0:00:00
L 13.2.2020 17:15:00 London 13.2.2020 19:30:00 Praha 0,00 0:00:00 0:00:00 T
Ostatni udaje )
R 13.2.2020 20:30:00 Praha 13.2.2020 23:33:00 Ostrava 0,00 0:00:00 0:00:00
Vytvoiil: K2 2020-02-10 14:02:33
Zménil: K2 2020-02-10 14:02:33
Vyidétov...
Piilohy
) Obdobi
* 0 Pocet zaznami: 4 > | £ |2020 ]

Obr.: Cestovni prikaz - Polozky

6.3. VYUCTOVANI

Po zadani vSech potrebnych Udajd provedeme vyuctovani pracovni cesty na zalozce Vyuctovdni.

Na nepotvrzeném cestovnim prikaze v ProhliZzeni stiskneme tlacitko Vyuctovat. Zobrazi se formular

Vyuctovdni se zalozkami:

> 1. Wydétovdni - zadame Datum vyuétovdni (nastavi se aktualni datum). Mdzeme oznacit pole
Vytvofit doklad a vybrat Typ dokladu, ktery bude vytvoren (pokladni / interni doklad / ostatni
zavazek). Pokud chceme vyuc&tovat cestovni pfikaz do vyplaty, zadame v typu dokladu Interni
doklad a pak je moZné zatrhnout zatrzitko VloZit mzdovou sloZku na mzdovy doklad. Pokud to
jiz mame nastaveno v knize cestovnich prikazd, zatrzitko se zatrhne vybérem typu Interni doklad
automaticky a prednastavi se i mzdova slozka.

» 2. Vydctovat v méné - v pripadé, Ze na cestovnim prikaze byly pouzity cizi mény, zadame mény,
ve kterych budou cizi mény vyuctovany.

> 3. Kurzy - v pfipadg, Ze na cestovnim pfikaze byly pouZity cizi mé&ny, zkontrolujeme (pfipadné
upravime) kurzy cizich mé&n. Pokud byla v cizi m&né vyplacena zaloha, nastavi se kurz dle kurzu
zalohy, v ostatnich pfipadech se nastavi kurz dle kurzovniho listku k datu zahajeni pracovni cesty.

» 4. Vyuctované cdstky - vypoctou se castky vyuctovani pro mény vyuctovani a doplni
se zaokrouhleni (podle nastaveni v &iselniku Mény).

Po odsouhlaseni formulafe Vydétovani se do cestovniho pFikazu doplni Datum vyuétovani (pole nelze
ru¢né editovat) a pokud bylo zapnuto Vytvofit doklad, vytvoFi se pokladni / interni doklady / ostatni
zavazky - pro kazdou ménu vyuctovani se vytvori 1 doklad.
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ZruSeni vyuctovani Ize provézt na nepotvrzeném cestovnim pfikaze v ProhliZzeni tlacitkem Zrusit
vyuctovani. Pokud pfi vyuctovani byly vytvoreny doklady, zobrazi se dotaz, zda tyto doklady stornovat
(doklady nesmi byt potvrzené).

|':, Cestovni piikazy — O X
DLUNEN Funkce  Hromadné akce Cestovni p’r"ﬂ'kaz CP/2.. &
‘T Predchozi [[] Kopie ﬂ Odpotvrzeni Z Eﬂ

J Dalgi D & Zména = Zména data potvrzeni Z — Zakladni tdaje o
ovy otvrzeni ruit Vyictovat sl - " =

+£ Posledni il = Obnovit ® Storno yiEtovani : Zaméstnzanec: Jan Novotny
Navigace Zaznam Stav Ostatni’ ~ Datum adjezdu: 10.2.2020
Misto jednani Lendon

Vyuctovani cestovnihe piikazu Datum piijezdu: 13.2.2020

bl Vylétovat FLEA N ELN  Zobrazit mzdovy deklad Lastha celkem: 170,00 EUR: 5 067.0...
Datum wyiétovani: 14.2.2020

. Vyiétovano: 170,00 EUR; 5 067,00 K&
adni

Foi Ziloha Jizdné PHM Stravné Moecleini Sména  Maklady Celkem Ménawv Kurz Vyiactovar Zaokr Doplatit Doklad
tidaje

000 498000 000 &700 000 000 506700 5067,00 K¢ 1,0000 506700 000 506700 HLAV/2020/2 =)
0,00 000 000 000 5000 -50,00 50,00 000 Ké 29,8650 0,00 0,00 0,00 | HL/V/2020/2
EUR  -100,00 0,00 000 21000 000 60,00 21000 170,00 EUR | 10000 170,00 000 170,00 | EU/V/2020,2

Ostatn

Vytvofil: K2 2020-02-10 14:02:33
Zménil: K2 2020-02-10 14:10:38

Wyaétov..

Prilohy

Nastaveni
Obdobi
< E4 2020 b

Obr.: Cestovni prikaz - Vyuctovdni
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