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Co se dnes dozvite?

Jak resime GDPR v informacnim systému K2

> GDPR obecne - zakladni pojmy, prava, moznosti a zasady zpracovani
» Zmeény na e-shopu

> Vypis osobnich udajl - sestava

> Skript pro anonymizaci kontaktnich osob

> Novinky v personalistice

> Prakticka ukazka zpracovani osobnich udaji v modulu workflow

> Tipy na zaver



Tolik na dvod a ted
jdeme na to!



Zakladni pojmy v GDPR

> Osobni udaj

> Citlivé osobni udaje
> Subjekt udaja

> Spravce

»  Zpracovatel



Zakladni prava subjektu udaju
> Pravo na pristup k informacim (byt informovan)
> Pravo na opravu

> Pravo na vymaz (byt zapomenut)

> Pravo na omezeni zpracovani

> Pravo na prenositelnost udaju

, Pravo vzneést namitku



Zpracovani osobnich udaju

> Udéleny souhlas

> Plnéni smlouvy

» Opravnény zajem

» Verejny zajem

> Pravni a legislativni povinnosti

> Zivotni zajem



Zasady pro zpracovani osobnich udaju

» Zakonnost, korektnost, transparentnost
. Ucelové omezeni

> Minimalizace udaju

> Presnost

> Omezeni ulozeni

» Integrita a davérnost

> Odpovednost



Zpracovani osobnich tudaju

> Udéleny souhlas

> Plnéni smlouvy



Upravy na E-shopu

Udéleny souhlas X  Plnéni smlouvy

] Souhlasim se zasilanim informaci a nabidek

] Souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaj(




Vypis osobnich udaju - sestava
> ListOfPersonData.AM

Vypis osobnich udajd FO

Kontaktni osoba Regina Felangiova
Jméno Regina
PAjmeni Felangiova
Telefon 777888995
Datum narozeni 00.00.0000

L4
Internetové obchody
e-mail k2@k2.cz
Typ el. adresy pro email EMAIL1
Typ el. adresy pro email TELEFON
Telefon +420595135111
Registrace
Jméno Regina
PAjmeni Felangiova
Kontaktni osoba Felangiova
e-mail ReginaSZ @seznam.cz
Telefon 777888999

Prhlasovaci jmeno ReginaSZ@seznam.cz




Anonymizace dat - skript

> AnonymizeContactPerson.PAS

L
Formuld? Upravy Cl== Zobrazit Nastroe Napovéda

Hec@DRULQTYTRe+e®HT . ARMNADE

3 €. 3

Denik Karta Osoby frem odebirgici zboZi  Vytvoreni procesu phjeli zamésinance
0 12| 3 4/5 790! E LPEH-VH

M4 ARSI -T-A-H-ERNE-

s Prjmeni # Iméno 7y 75  CisloPartner Funkce
ZZ_42212861 51 Demonstracni frma Trade, spol. sr.0.
ZZ_07385011 27 Cukrdrna PALECEK Jednatel
ZZ_562100963 10 Cokoladovny a.s. Obchodnik
ZZ_30525662 64 Demonstracni frma Trade, spol. sr.0. Obchodnik
ZZ_63828650 24 V53 TU Ostrava
ZZ_B7452573 11 Lihovar a.s. Obchodnik
ZZ_65156610 26 PRIMO, vekosklad potravin Obchodnik
ZZ_31207891 62 Demonstracni frma Trade, spal. sr.0. Obchodnik
77_33714534 =2

77_96381804 Y




Personalistika a mzdy — nové pravo

na zobrazeni ostatnich (nepovinnych) osobnich udaju

8 K2 - Uzivatelé - préva — O >

UZIVATELE - MASTAVENI PRAY ¢

Formulai  Upravy Zobrazit Méstroje MNépovéda

Mg o2 D®m@TaevS o 5 i d =
ol 1/ 3 4 5|s| 7 zﬁfsluVI:I

Fhkratka: K2 Mandant: | TEST

Prava:

>

ReZim # | Tabulka ~ | Nazev

Makup a prodej Personalistika ProhliZeni pers. Odaijt

Makup Pracowvni vztahy Zména pers, Udajd

Prodej Mzdowé doklady Pravo na ostatni osobni Udaje
Reklamace [ Servis Mzdové doklady za pracovn Movy pers, (daj

Mzdy Mzdové doklady za knihu Movy pers. Odaj s kopil

Spravce Polozky mezd Prohlizeni zjednodusenych pers. Odajd
Cizelniky Mzdowé wypodty Zafazovani dokumentu v personalistice
Projekty Fauctovani mezd ProhliZeni dokumentd personalnich Gdajd
Marketing Mzdowvé slodky Farazovani dokladu v personalistice
Vnitropodnikova banka Mzdowy kalendar

Majetek Mzdové konstanty

Sklad Minimalni mzdove tarify

Jednotné celni deklarace Interni mzdové tarify

Doprava Mzdowé periody

Vyroba Odborové organizace

Finance Parametry mezd

Udetnictvi Srafky z mezd

Warkflow Favazky z mezd

Ostatni Kvalifikace zaméstnanch

Vyhodnoceni a analyticke
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Personalistika a mzdy

Pravo na ostatni osobni udaje — neni povoleno

Formuldf Upravy Olsp  Zobrazit Nastroje Napovéda

HevwEDhUTYaesseN: L fhnwdZ=

0 12 3 456 78 90 Cislo || |

Pfiimen: | Dohnal Titul: |*| Osobni&.: | 007 Typ: > Cislo:

Imene: | Miroslav Titul za: |=| Kmen.stf.: | VYR [*] |'|.|'1jrmba | B. &: | 650423 [ 8972

Datum narozeni: 23.04.1975 E| 'I.n'ék: Misto narozeni: | Habartice {Habartice u Frydlan E| | | | | O @

Pfijmeni rodné: Stat narozeni: | CZ [=] |Cze::h Republic | Statniprisl: | CZ [=] |Cze::h Republic |

Trvaly pobyt: | Jeremenkova 15, 703 00 Ostrava-Vitkovice, CZ, posta: Ostrava 3 E| D Tel:

Prech. pobyt: E| B Tel:

Kontaktni adr, : [*]®

Cislo OP: Telefon 13 Vzdélan: M |=| |wyEs odborné vadélar

Platnost OP: 0.00.0000 |»| Telefon 2: Stav: [=]

Yydani OP; 0.00.0000 |»| e-mail: Diatum zmény rod. stavu: 0.00.0000 |+ Mekontralovat r.&.

OP vydal: [+|  Datum tmrti: 0.00.0000 |«|

Cislo pasu: Heslo wypl.: Vytwofit referenta

Ridic. prikaz: Kontakini osoba: [ | |
Ufivatel: [*] | |

Zménil: 2014-12-1509:51:57 | |Spré~.r|::e systému K2




Personalistika a mzdy - novy skript
Skript na vymaz nepovinnych udaju - PERS_DelOtherPersData.PAS

T

- Formula? Upravy Clan  Zobrazit Nastroje Népovéda
He oz DRUYR++S . S ARNIES
0 12345678090 |Z|ds v |

Prijmeni: Dohnal Titul: lv| Osobnié.: 007 Typ: vl Giso: | ;|
Jméno:  Miroslav Titul za: ¥ Kmen.stf.: VYR - _‘J‘,‘lroha ‘g. £: 650423 | 8972
Datum narozeni: 23.04.1975 [v| Vék: 42| Mistonarozeni: Habartice (HabarticeuFrydan v | | D &£
Priiment rodné: Stitnarozeni: CZ  |v| |Czech Republc | statipfish €2 [+] |Czech Republic |

Trvaly pobyt:  Jeremenkova 15, 703 00 Ostrava-Vitkovice, CZ, posta: Ostrava 3 v D Tel:

Prech. pobyt: D Tel:

Kontaktni adr. : - D

Cislo OP: Telefon 1: Vaddln: N [v] vy odborné vzdalar

Platnost OP: 0.00.0000 |v| Telefon 2: Stav: -

Vydani OP: 0.00.0000 |v| emal: @) Datum zmény rod, stavu: 0.00.0000 |+ Nekontrolovat r.é.

OP vydal: [+|  Datum Gmrt: 0.00.0000 |+

Cislo pasu: Heslo vypl.: . Vytvofit referenta

Ridi¢.prikaz: Kontakini osoba: -

= = Uzivatel: =1l|
Zenénil: 2014-12-1509:51:57 Spravce systému K2 id L




Zaznam o zpracovani osobnich udaju

> Informace o spravci

. Ucel zpracovani

> Kategorie osobnich udaju

> Forma zpracovani

» Doba uchovani osobnich udaju

» Pristupy a prava

» Technické a organizacni opatreni

» Predavani os. udaju do 3. zemi



Postup — Zpracovani osobnich udaju
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Tipy na zaver

> Aktualnost, presnost, minimalizace

» Bezpecnost a Sifrovani

» Prava a pristupy k osobnim Gdajum (prava v IS K2)

> Evidence
» Zaznam zpracovani osobnich udaju

Revize smluvni dokumentace - Zpracovatelska smlouva



Zpracovani osobnich udaju
Pti pInéni predmétu této Smlouvy mlze dochazet k predani takovych osobnich udajl, kdy Ucel jejich zpracovani urc¢uje Objednatel jako spravce
osobnich udaju a Poskytovatel tyto jako zpracovatel osobnich Gdajd tyto dale zpracovava v mezich této Smlouvy.

Zhotovitel je pro Objednatele opravnén zpracovavat nasledujici osobni Udaje zaméstnancd a osobni Udaje z obchodnich kontaktli Objednatele -
Jméno a ptijmeni; Nazev spolenosti; Emailova adresa; Telefonni &islo; Adresu; Cislo Gétu; Rodné &islo; Podobiznu, které zpracovava za Ucelem plnéni
sluzeb vyplyvajici z predmétu této Smlouvy. Objednatel je opravnén rozsifit Gcel zpracovani v souladu se zakonem, kdy pokyn k dalSimu zpracovani Ize
Zhotoviteli sdélit pouze pisemnou formou.

Zhotovitel se zavazuje prijmout technickd, organizacni a jina opatreni, jez zamezi neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim Gdajim
specifikovanym vyse, jejich zméné, zniceni, ztraté ¢i jinému neopravnénému nakladani.

Zhotovitel se zavazuje zejména:
pouzivat zabezpeceny pristup do databdze osobnich Udajl, pristupy je povinen Zhotovitel zaddvat tak, aby nebyly zobrazeny, neukladaly se, nebyly
zpfistupnény treti osobé;
bez prfedchoziho souhlasu Objednatele netvofit kopie databaze;
uzivat vhodné prostredky zabezpeceni, napft. Sifrovani i jiné vhodné a potfebné prostfedky vzdy v zavislosti na konkrétnim jednani a datech;
neumoznit pristup k Udajam tretim osobam, pokud tento pfistup nebude pisemné schvalen Objednatelem nebo neplyne z této Smlouvy;

dodrzovat ml¢enlivost ohledné osobnich Udajl, zejména Zhotovitel nesmi zverejriovat, Sifit, ¢i predavat dalsSim osobam mimo osoby
v zaméstnaneckém pomeéru se Zhotovitelem nebo jinym opravnénym osobdm, jeZ jsou zpracovanim osobnich Udajd povéreny;

zpracovavat pouze osobni Udaje za Ucelem vymezenym touto Smlouvou a pouze v rozsahu nutném pro naplnéni tohoto ucelu;
nesdruzovat osobni Udaje, které byly ziskany k rozdilnym uceltm,;
uchovavat osobni Udaje pouze po dobu, ktera je uvedena v informacni povinnosti nebo v souhlasu koncového uzivatele; Objednatel je povinen
Zhotovitele seznamit s Objednatelem plnénou informacni povinnosti a souhlasy koncovych uzivatell vztahujicich se k plnéni pfedmétu této smlouvy
Zhotovitelem.
V pripadé ukonceni ucinnosti této Smlouvy ¢i ukonceni zpracovani osobnich Udajd je Zhotovitel povinen bezodkladné provést likvidaci osobnich
udaju, které mu byly poskytnuty na zakladé této Smlouvy.



Dodatek pracovni smlouvy

Zpracovani osobnich udaj

1. Zaméstnanec timto svobodné udéluje souhlas zaméstnavateli (spravci), aby ve smyslu zdkona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl a
prislusnych pravnich predpist vztahujicich se na ochranu a zpracovani osobnich Udajd zpracovaval osobni tdaje v rozsahu - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, rodné cislo, e-mail a telefonni Cislo, popfipadé jakoukoliv jinou formu elektronické komunikace, kterou zaméstnanec sdéli v textové nebo
obrazové podobé - podobiznu, identifikacni Udaje osobnich dokladU, osvédceni a certifikace. Tyto Udaje je nutné zpracovat za Ucelem identifikace a
specializace zaméstnance v ramci podnikového informacniho systému a budou zpracovany po dobu nejvyse 30 let po ukonceni pracovnépravniho
vztahu, nejméné vsak po dobu trvani pracovnépravniho vztahu. S timto zpracovanim zaméstnanec udéluje svUj vyslovny souhlas a bere na védomi, Ze
tento souhlas Ize vzit kdykoliv zpét, a to napfiklad zaslanim emailu nebo dopisu zaméstnavateli.

2. Zaméstnanec timto dale svobodné udéluje souhlas zaméstnavateli (spravci), aby ve smyslu zédkona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl a
prislusnych pravnich predpist vztahujicich se na ochranu a zpracovani osobnich Udajd zpracovaval verbdlni a obrazové zaznamy zaméstnance pofizené
v pribéhu firemnich akci za Ucelem jejich prezentace, jako soucasti obchodni propagace zaméstnavatele. Tyto Udaje budou zpracovavany nejvyse po
dobu tolika mésicl po ukonceni pracovnépravniho vztahu, které odpovidaji poctu mésict, po kterou trval pracovnépravni vztah, nejméné vsak po dobu
trvani pracovnépravniho vztahu. S timto zpracovanim zaméstnanec udéluje svij vyslovny souhlas a bere na védomi, Ze tento souhlas lze vzit kdykoliv
zpét, a to napriklad zaslanim emailu nebo dopisu zaméstnavateli.

3. Zaméstnanec timto prohlasuje a ¢ini nespornym, Ze byl fadné informovan zaméstnavatelem o svych pravech a bere na védomi, Ze je opravnén: (1)
svlj souhlas se zpracovanim osobnich Udajd vzit kdykoliv zpét, (2) pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou zpracovavany, (3) pozadovat vysvétleni
ohledné zpracovani osobnich Gdajl, (4) vyzadat si pristup k témto udajim a nechat je aktualizovat, doplnit nebo opravit v souladu se skute¢nym
stavem, (5) pozadovat vymaz téchto osobnich Gdajud, pokud jejich zpracovani neni vyzadovano zakonem a (5) v pfipadé jakychkoliv pochybnosti o
dodriovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich Udaj se obratit s dotazem na zaméstnavatele nebo na U¥ad pro ochranu osobnich tdajc.



WKEF postup - Prijeti nového zameéstnance v K2
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Dékuji za pozornost
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Jak se mohu dozvedeét vice?

Zaznam dnesniho webinare od nas dostanete e-mailem.
Pokud budete mit dalsi dotazy, obratte se prosim na vase konzultanty.

> Sledujte videa na tv.k2.cz,

> hlidejte si kalendar akci na nasem webu www.k2.cz,

»  ptejte se vasich konzultantu,

»  zucastnéte se pristiho webinare 20. 03. 2018 na téma: Lokalni instalace K2.

Dékuji za vasi ucast
na dnesnim webinari!



